NARODNI DIVADLO MORAVSKOSLEZSKE

prispévkova organizace statutdrniho mésta Ostrava ® Cs. legii 148/14 e 701 04 Ostrava-Moravska Ostrava

VYPUJCNI A BADATELSKY RAD DIVADELNIHO ARCHIVU NDM
(pro ve fejnost a zam éstnance NDM)

1. Poslani

Divadelni archiv Narodniho divadla moravskoslezského (dale jen NDM) je oddéleni umeélecké dokumentace NDM, které
shromazduje, uchovava a zpfistupriuje veSkery dokumentaéni material umélecké produkce NDM (fotografie, novinové
vystfizky, tiskoviny NDM, inscenacni slozky apod.), dale divadelni texty a teatrologickou literaturu publikovanou
v periodickych i neperiodickych publikacich, dba o jejich uchovani a zpracovava je tak, aby mohl byt co nejlépe vyuzivan.

2. Vypujéni sluzby
a) Prezenéni pajéovani (v uréenych prostorach pro badatele a zaméstnance NDM v divadelnim archivu NDM)
b) Absen éni pajéovani (mimo divadelni archiv NDM)

3. Indentifika €ni a kontaktni Gdaje vyp jéitele a badatele

Pracovnik divadelniho archivu NDM si vede zaznamy o vydani a vraceni dokumentu (viz pfiloha 1, 2 a 3)

a vyZaduje identifikaéni a kontaktni Udaje vypUjcitele a badatele: jméno, pfijmeni, trvalé bydlisté, ¢islo OP nebo pasu, e-
mailovy nebo telefonni kontakt (véetné zameéstnanct NDM).

Ugelem, pro ktery divadelni archiv NDM sbira a zpracovava identifikaéni a kontaktni Gdaje vyptijéitele a badatele, jsou
ochrana majetku, dokumentt a kvalita poskytovanych sluzeb.

4. ZA&kladni povinnosti a prava vyp ajcitel 4 a badatel G

Vypujcitelé jsou povinni fidit se VypGjénim a badatelskym Fadem a zachovavat pokyny pracovnikd divadelniho archivu NDM.
Jestlize vypujcitel a badatel nedodrzuje tato opatfeni, mize byt doCasné nebo trvale zbaven prava pouzivat sluzeb
divadelniho archivu NDM. Pfipominky, podnéty a navrhy k praci divadelniho archivu NDM je moZné podavat pisemné nebo
Ustné uréenému pracovnikovi divadelniho archivu NDM.

5. Z&kladni podminky prezen €niho p Gjéovani a studia a prace s dokumenta €nimi materialy

a) Pracovnik divadelniho archivu NDM je povinen seznamit navstévniky divadelniho archivu NDM (déale jen badatele)
s podminkami studia a prace s dokumenta¢nimi materialy.

b) Pracovnik divadelniho archivu NDM musi seznamit badatele (véetné zaméstnanct NDM) se stavem dokumentu, ktery
je predlozen ke studiu, a badatel / zaméstnanec NDM je povinen dokument odevzdat v neporuseném stavu. Pfipadné
poskozeni nebo zjisténé zmény stavu dokumentu je povinen hlasit pracovnikovi divadelniho archivu NDM, jinak se
vystavuje nebezpeci, ze bude odpovidat za zjiSténé poSkozeni.

c) Dokumenty jsou zpfistupfiovany pouze v pfipadé, kdy stav a charakter materiald pajéeni umozriuje.

d) Badatelé (véetné zaméstnanct NDM) vyplriuji Badatelsky list (viz pfiloha &. 1).

e) Badatelim (v€etné zaméstnancti NDM) se zakazuje vynaSet dokumenty z uréenych prostor divadelniho archivu NDM.

6. Vypujéni Ihaty absen €éniho p tj€ovani text 4, libret a knih

a) VypUljéni Ihata u textd, libret a knih je zpravidla jeden m ésic. Vyjimka: pro dramaturgy jednotlivych soubor i NDM
max. Sest m ésicu.

b) VypGjéni Ihatu Ize prodluzovat osobné, pisemné nebo pomoci elektronické poSty. Za prodlouzeni vypujéni Ihity se
povazuje pisemné potvrzeni pracovnika archivu NDM.

¢) U fadnych vypajéek mimo divadelni archiv NDM se vypujéni Ih(ita prodluzuje maximalné 3x o jeden m ésic, pozada-li o
to vypujcitel pred jejim uplynutim a nezada-li dokument dalsi vypujcitel.

d) Divadelni archiv NDM je opravnén bez udani divodu stanovit kratSi vypujéni Ihutu, a pfipadné zadat bezodkladné
vraceni dokumentu pfed uplynutim vypujéni Ihity.

e) Maximalni pocet pljcenych svazkd (popiipadé poloZzek) mimo divadelnich archiv NDM je 5. Vyjimka: pro dramaturgy
jednotlivych soubor G NDM max. 10.

7. Vypujéni Ihaty absen éniho p tGjéovani pro ostatni dokumenta €éni material (pouze pro zam éstnance
NDM, pro ve fejnost je umozn éno a plati pouze prezen €ni p dj€ovani viz bod 5)

a) Vypujéni Ihata u ostatnich dokumentaénich materialt (fotografie, tiskoviny NDM, vyvésky s obsazenim, rejstfik roli ad.)
je zpravidla jeden tyden. Vyjimka: pro dramaturgy jednotlivych so ubor & NDM max. 1 m ésic.

b)  Vypujéni lhatu Ize prodluzovat osobné, pisemné nebo pomoci elektronické posty. Za prodlouzeni vypuGjéni Ihity se
povazuje pisemné potvrzeni pracovnika archivu NDM.
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c) U fadnych vypujéek mimo divadelni archiv NDM se vypujéni [hita prodluzuje maximalné 3x o jeden tyden , pozada-li
o to vypujcitel pred jejim uplynutim a nezada-li dokument dalsi vypujcitel.

d) Divadelni archiv NDM je opravnén bez udani divodl stanovit kratSi vypGjéni IhGtu, pfipadné Zadat bezodkladné
vraceni dokumentu pfed uplynutim vypajéni Ihuty.

8. Zasadn é se nep Uj€uji dokumenty:
a) pokud by jim hrozilo nebezpe €&i nenahraditelné ztraty nebo poskozeni.
b) pokud jsou zapot Febi k dennimu provozu divadelniho archivu NDM a k p  raci zam éstnanc G divadla.
c) mezi dokumenty, které se zasadn & nepjéuji, pat Fi:
- cela inscena €ni slozka
- negativy a fotografie do sezény 2003/2004, pokud  nebude ud élena vyjimka (souhlas
feditele NDM ¢€i Séfa marketingu NDM s vyp ij€enim negativ 1 na mimo fadné akce NDM apod.)

9. Navstévni hodiny

a) Pro badatele ztechnickych a kapacitnich divodu po predchozi telefonické nebo e-mailové domluvé vzdy: ve Ctvrtek od
8.00 do 14.00 hodin.

b) Pro zaméstnance NDM z technickych a kapacitnich divodl po pfedchozi domluvé:

- pondéli, Gtery, stfeda, patek 8.00 — 12.00 hodin, 13.30 — 16.00 hodin
- Ctvrtek 14.00 — 16.00 hodin
V dobé generalnich zkousSek plati tyto navstévni hodiny: 8.00 — 9.30 hodin, 13.30 — 16.00 hodin

10. Vraceni vyp tjéeného dokumentu

Vypujcitel je povinen vrétit vypujéené dokumenty v takovém stavu, v jakém si je vypujcil. Jinak nese odpovédnost za
vSechny zjisténé zavady a je povinen uhradit divadelnimu archivu NDM naklady na opravu dokumentu, popfipadé uhradit
Skodu jako pfi ztraté dokumentu (viz bod 12).

Je zakazano zpracovavat dokumenty graficky (podtrhavanim, zvyrazriovanim, psanim poznamek na okraj, pfipadné jinym
zpUsobem zasahovani do vypujéeného dokumentu).

11. Ruéeni za vyp Gj€éeny dokument
Vyp tijéitel nesmi vyp Gjéeny dokument p Gjéovat dalSim osobam. Ru ¢€i za néj po celou dobu, kdy ma dokument

vyp Gjéen.

12. Nahrada vSeobecnych Skod (p Fi poSkozeni, zni €eni nebo ztrat & dokumentu)

a) Vypujcitel je povinen bezodkladné hlasit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve lhuté stanovené divadelnim archivem
NDM nahradit Skodu podle ustanoveni ob&anského zakoniku o zpusobu nahrady Skody za nevraceny dokument nebo
poskozeni dokumentu.

b) Uvedenim dokumentu do plvodniho stavu.

c) U textq, libret a knih obstaranim nahradniho neporuseného vytisku téhoz dokumentu ve stejném vydani,
prekladu a vazb & pfiméfené stejné kvality nebo formou vazané kopie ztraceného dokumentu. Jestlize uvedeni do
puvodniho stavu neni mozné nebo Uc¢elné, muze divadelni archiv NDM poZadovat jako nahradu totéz dilo v jiném
vydani nebo pozadovat finan éni nahradu , kterou uréi odpovédny pracovnik divadelniho archivu NDM a ktera se
zpravidla sklada z téchto polozek:

ca) cena dokumentu podle cen na trhu v dobé ztraty
cb) cena vazby podle cen vazeb obvyklych na trhu v dobé ztraty (jestlize vazba neni
zahrnuta v cené dokumentu)

Vypujéni a badatelsky fad divadelniho archivu NDM nabyva G&innosti dnem 1. 9. 2012.



